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REGISTO NO PORTAL DA IGAC

A utilizagao dos servicos online no Portal da IGAC pressupde que os utilizadores se

encontrem previamente registados, pelo que se sugere a realizacao desse registo,

de acordo com as seguintes instruc¢oes:

1. Aceder ao Portal da IGAC, em www.igac.pt e “clicar” no botao Entrar.
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2. Proceder ao registo de utilizador.

Entrar
Enderaco de Email
Esle campa ¢ obrigatoria,
Senha
Manter sescia iniciada
< a i Recuperacio de palavra-chave

3. Proceder ao preenchimento do formulario de registo.

Infermacgdo de identificacdc

Tipo de Entidade  (®  Pessoa singular Pessoa coleinva
Seag @ Masculing Femaning
Nome/Designacho social  Exemplo regreta uniizader
Documenta de identificagdo  iF 7

N.® g documento de ientifica{ie 123456780

Informacio de conta

E-mail (uiado na autentoagdal  exsmplo@enernpio pt
Palavra pasie SS888808

Confirmagie de paliia paiit  Seeseses

Informacdo de contacto

TelefoneMelemarvel | |

Morada | Rua X

Localidade  Lisboa

codigo postal  1100-100

Pais  portugal -

~ Autorizo a utilizagdo dos meus dados pessoais (identificacdo, endereco e contactos), registados no portal da IGAC,
para os fins relacionados com a andlise, decisao, arquivamento e avaliagao (se aplicavel), da comunicacao ou do
processo submetido(s), por parte da IGAC. (¥)

Introduza o texto apresentado

I:I N&o sou um robé e

1eCAPTCHA

Privacmane - Temas

(*) Os dados pessoais constantes neste formulario de inscricio sao processados informaticamente pela IGAC responsavels pela
implementag3o do portal e pelo tratamento da informagdo constante na sua base de dados, garantindo-se a estrita confidencialidade no seu
tratamento. Nos termos da lel, assegura-se que a informagao constante desses dados ndo sera partilhada com terceiros e serd utilizada
apenas para os fins diretamente relacionados com as atividades do portal, respeitando-se o direito a protegao dos seus dados.
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4. Ao selecionar a password a associar a sua conta, tenha presente de que a mesma deve
obedecer aos seguintes critérios de seguranca:
- ter 8 ou mais digitos
- incluir letras e pelo menos 1 nUmero

- incluir pelo menos 1 maiuscula

- incluir pelo menos 1 simbolo, de entre os seguintes: @ * _ - . ! ?

5. Sendo a primeira interacdao com a IGAC, ja esta em condi¢ées de poder aceder aos
servigos online, com prévia autenticagao no Portal.
Se ja desenvolveu alguma atividade, o seu registo de utilizador ficara pendente de

validacao, para correta associagao com o historico existente.

Entrar I

{ Endereco de Email

| exemplo@exemplo.pt

l, Senha i

| | |Manter sessao iniciada

&, Registo de utilizador € Recuperacao de palavra-chave

Os servicos online sdao acedidos na area Servigos, no final da descricdao de cada um dos

servicos ativos.

INFORMAGAD ADICIONAL
1. Submissio onfine:
) A utilizagio de senvgos online requer o prévio registo de utilizador no portal
vito poderd ser o sular au seu representante, Para tal é necessdrio que
510 no Partal & designe ofs) seuls) representantels). Também o
de proceder ao registo no pertal

todias 65 autares deverSo sor [dentificades no farmulins eletrénica

Para pedidos presenciais ou via postal, consulte 8 Area de farmuldrios.
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6. Podera verificar o estado do seu registo, acedendo a area Minha conta, separador
Dados IGAC.
Apenas com a indicacdao Enviado, no campo Estado, conseguira submeter as suas

comunicagoes.

|| ey v ae rm A wa ey s

TP - utilizador testes =

Fepresentacoes

O sair

“

TP - utilizador testes

Informagéo do utilizador

Detalhes

‘ Dados IGAC
Tipo de entidade
Pessoa coletiva Identificagdo

Enderegos
Estado Nameros de telefone

Enviado -
ENETGETS Cancelar

7. Depois de se ter registado como utilizador pode e deve (caso pretenda que os pedidos

possam ser feitos por terceiros) identificar quais os seus representantes.

8. Antes de serem designados, os representantes terdo de se registar no Portal da IGAC,

como utilizadores, para poderem exercer o direito de registo por terceiros.
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9. SO entdao podera criar os seus representantes, nos seguintes moldes:

Programa Ciéncia e Cultura - Sessdo # 6. Cultura e Ciéncia: Comunicagao e Divulgagao

A Secretdria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e o Secretario de Estado da Cultura
convidam a participagao na 6° edigao do "Programa Ciéncia e Cultura" associado ao tema "Cultura e Ciéncia: O FEITICEIRO DA CALHETA
Comunicagdo e Divulgagao", a ter lugar na Casa Allen, no Porto, no préximo dia 23 de maio de 2017. O ciclo
C2. Didlogos Cruzados € composto por diversas sessdes de trabalho que visam aproximar e fomentar o
didlogo e a criatividade entre agentes e instituicdes culturais e... SOUVENIR

Exemplo registo utilizador = = d Q

& Minha conta

& Gerlr representagoes

INSPEGAD-GERAL
DAS ATIVIDADES
CULTURAS

Classificagdo Etaria

CINEMA

UNITED STATES OF LOVE

Exemplo registo utilizador = Q

IGAC &

Gerlp ropresenlagdes

Relagdes de representagao e de heranga

Relagoes de representacao

Area especifica para designar representantes, por parte dos utilizadares do site, para efeltos de submissao de pedidos
onling, 8m sua representagao.

O representante designado deverd previamente ter efetuado o seu registe ne portal,

Relagoes de heranga

Arca especiflca para gestio da relagdo de herdeiro, no dmbito do Registo de Obras Literarias ¢ Artisticas, com identificagdo
doherdeirn e do autor falecido com aneyacio de babilitardo de herdelras on docomento corm certiddo oficial de oue @

IGAC

Exemplo registo utilizador ~ ‘ } : Q

INSPE N
DA ATIV 5
EULTURALS

Gerlr representagdes  Relagdo de representagao

Relacbes de representacéo

Crie o seu primeiro pedido para a sua representagao
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gt Identificacdo do requerente

Identificagao do representante

Nome do requerente
Exemplo registo utilizador
@ Requerente

Area relativa aos dados do requerente
Tipo do documento de identificagao

Cartao de cidadac / BI

E-mail
exemplo@exemplo.pt

Morada
Rua X

Localidade
Lisboa

Identificacdo do representante

N.° do documento de identificagdo
05625786

Telefone / Telemével

Cadigo postal
1100-100

Pais
Portugal

Nome do representante

Colaborador X

Tipo de Entidade

® Pessoa singular . Pessoa coletiva

Apos submissado é visualizada a mensagem de enviado, com a data de submissao, mas

deve ser acionado o botdo 'Ver registos', para confirmar se o representante esta

efetivamente ativo.

E Exemplo registo utilizador ~ “ ) que deseja encontra Q |

IGAC ~ Gerlr representagdes  Relagao de representacao

Relacgdes de representacgéao

INSPEGAO-GERAL
DAS ATIVIDADES
GULTURALS

Nome do representante 2 pedido(s)

Colaborador X

E-mail Recusado Entidade nao existe
Estado ColaboradorY
Ativo

Data de inicio

Data de fim

Pesquisar

Enviado (3 de 3 passos)

Enviado (3 de 3 passos)
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10. Concluidos os procedimentos pode efetuar pedidos online, logo que

disponibilizados, diretamente ou através de representantes.

Eventuais duvidas podem ser dirigidas a: suporteweb@igac.pt

Lisboa, 20 de junho de 2018
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